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ANKARA MEDIPOL UNIVERSITESI
SAGLIK BiLIMLER FAKULTESI
DIiL VE KONUSMA TERAPIiSi BOLUMU
LiSANS PROGRAMI STAJ YONERGESI

BIiRINCi BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag

MADDE 1 - (1) Bu Yénergenin amaci, Ankara Medipol Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi
Dil ve Konusma Terapisi lisans programina kayitli 6grencilerin edindikleri bilgileri ve
ogrendikleri yontemleri ilgili kurum ve kuruluslarda uygulayarak gelistirmelerinin yan sira staj
islemlerinin yiiriitiilmesi ile ilgili usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 — (1) Bu Yénerge, Ankara Medipol Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dil ve
Konusma Terapisi lisans programina kayith 6grencilerin yapacaklari stajin usul ve esaslar ile
stajlarin yapilis ve uygulanis hiikiimlerini kapsar.

Dayanak

MADDE 3 — (1) Bu yonerge, 17/06/2021 tarihli ve 31514 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan,
“Yiiksekogretimde Uygulamali Egitimler Cerceve Yonetmeligi” ilgili maddelerine dayanilarak
hazirlanmistir. Dil ve Konusma Terapisi Boliimii 6grencileri stajlarin1 bu yonerge hiikiimlerine
gore yapar.

Tanimlar
MADDE 4- (1) Bu yonergede gegen;
a) Universite: Ankara Medipol Universitesini,
b) Fakiilte: Saglik Bilimleri Fakiiltesini,
¢) Dekan: Ankara Medipol Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekanini,

d) Boliim Baskani: Saglik Bilimleri Fakiiltesi Fizyoterapi ve Rehabilitasyon Bolim
Baskanini,



e) Staj Komisyonu: Dil ve Konusma Terapisi Boliim Bagkani tarafindan 6gretim elemanlari
arasindan secilerek staj planlamalariin yetkilisi ve yoOneticisi olarak gorevlendirilen
ogretim eleman veya elemanlarini,

f) Staj Sorumlusu: Ilgili egitim ve 6gretim yilinda stajdan sorumlu 6gretim elemanini,

g) Staj Yiiritiiciisii: Staj yapilan kurumun dil ve konusma terapistini, dil ve konusma
terapistinin bulunmadigi yerde boliim tarafindan gorevlendirilen kisiyi,

h) Staj Dosyasi: Ogrencinin takip ve degerlendirilmesi amaciyla hazirlanan staj yiiriitiiciisii
ve Ogrenci tarafindan doldurulan dosyayz,

i) Ogrenci Degerlendirme Formu: Staj yiiriitiiciisiiniin 6grencinin devamu, egitim ve dgretime
katilimi, uygulamalardaki yeterliligi gibi konulardaki degerlendirmelerini igeren formu,

J) Staj Yeri: Stajin yapilacagi kamu kurum ve kuruluslari ile 6zel kurumlari
ifade eder.
IKINCI BOLUM

Stajin Yiiriitiilmesi

Staj Komisyonu

MADDE 5 - (1) Staj Komisyonu Dil ve Konusma Terapisi Boliim Bagkanliginca 3 yil i¢in
secilen ve biri bagkan olmak tizere ti¢ 6gretim elemanindan olusan komisyondur.

Staj Komisyonunun Gérevleri

MADDE 6 —Staj Komisyonu asagidaki gorevleri yerine getirir.

(1) Staj siirecinin denetlenmesinden ve staj evraklarinin diizenlenmesinden sorumludur.
(2) Degerlendirme sonuglarini onaylar.

(3) Staj siiresi i¢inde Ogrencileri ilgili amagla gelistirilmis formlar kullanarak stajin gergek
anlamda yapilip yapilmadigini kontrol eder.

(4) Ogrenciler staj dosyasini, staj raporunu ve degerlendirme formlarini, eger staj akademik yil
iginde yapilmissa stajin tamamlanmasindan sonra, eger staj akademik tatil sirasinda yapilmigsa
tatili izleyen akademik dénemin ikinci basinda belirtilen siirelerde Staj Komisyonuna teslim
ederler.

(5) Staj Komisyonu kendilerine iletilen staj dosyalarii ve degerlendirme formlarini teslim
aldiktan sonra en geg bir ay igerisinde inceler. Degerlendirmesini “Basarili” veya “Basarisiz”
seklinde sonuglandirir.

(6) Staj Komisyonunun hazirladigi degerlendirme yazilari iki niisha halinde diizenlenir. Bir
niishasi iist yazi ile Boliim Bagkanligina, bir niishas1 da Staj Danismanlarina gonderilir.

Stajlarin Niteligi
MADDE 7 — Stajlarin niteligi asagidaki ilkeler ¢ercevesinde belirlenmistir:
(1) Staj bolimiin ilgili doneminde zorunlu olarak yapilir.

(2) Staj tiglincii ve dordiincii sinif arasindaki yaz tatili siiresince bir ay (20 is gilinii) siire ile bu
yonetmeligin Madde 11’inde belirtilen yerlerde yapilan stajdir.

(3) Ogrencinin staj raporu incelendikten sonra staj degerlendirmesi, “Not Dokiim Listesi” ne
Basarili/Basarisiz olarak girilir. Staj degerlendirmesi not ortalamasi hesaplamalarinda
dikkate alinmaz.



(4) Miicbir sebeple stajina devam edemeyecek dgrenci, staja baglama tarihinden itibaren 5 is
giinii iginde Dekanliga yazili bildirimde bulunur. SGK bildiriminin iptalini talep eder. Daha
sonraki bir tarihte stajini yinelemek i¢in staj yapmak istedigi tarih ve staj yeriyle ilgili
islemleri tekrar yapar. Bu gibi durumlarda 5 is giinii i¢inde yazili bagvuru yapmayan égrenciye
tiniversiteyi mali olarak zarara ugratmasi nedeniyle sigorta bedelini geri 6deme yaptirimi
uygulanir.

(5) Staj stiresi iginde ilgili staj kurumuna %20’den fazla devamsizlik yapan 6grencinin staji
gecersiz ve basarisiz olarak degerlendirilir. Eger adina SGK 6demesi yapilmis ise bu
O6deme 6grenciden geri alinir.

(6) Stajinin bitimine az bir siire kala miicbir sebeple stajina devam edemeyecek 6grenci,
durumunu belirten bir dilekg¢eyle ii¢ is giinii iginde Dekanliga bagvurur. Bu gibi
durumlarda 6grencinin staj1 hakkinda nasil bir islem uygulanacagina karar verilir.
Universitenin zarara ugramasi séz konusu ise dgrenciye sigorta bedelini 6detme yaptirmi
uygulanir.

Staj Yerleri
MADDE 8

(1) Staj yerleri, hastaneler, 6zel egitim ve rehabilitasyon merkezleri, dil ve konusma terapisti
bulunan 6zel kuruluslar basta olmak tizere staj komisyonu tarafindan uygun bulunacak dil ve
konusma terapisi ile ilgili kamu ve 6zel kuruluslardir.

(2) Bu kuruluslarda staj bir uzmanin (dil ve konusma terapisti veya odyoloji ve konusma
bozukluklar1 uzmani) denetiminde yapilir.

(3) Belirlenen kurumlar dogrultusunda staj komisyonu kontenjan dahilinde 6grencilerin Staj
yerini onaylar. Kontenjanin yetersiz oldugu durumlarda 6grenciler arasinda kura ¢ekilebilir.

(4) Staj calismalarimin bir kismi Staj Komisyonu onay1 gerektiginde Ankara Medipol
Universitesi’nin laboratuvarlarinda, uygulama merkezlerinde veya baska iiniversitelerin
laboratuvarlarinda yapilabilir.

Staj Belgeleri
MADDE 9

Ogrenciler staj siirecince asagidaki dokiimanlar1 hazirlamak, tamamlanmasini izlemek ve
saglamakla yiikiimliidiir.

(1) Staj komisyonu tarafindan staj alan1 uygun bulunan 6grenciler Ek- 1, EK- 2, Ek- 3, Ek- 4,
Ek- 5, Ek- 6, Adli Sicil Kaydi, Ikametgah Bildirimi ve Niifus Ciizdan Fotokopisini stajt
komisyonuna teslim eder.

(2) Ogrenci staj komisyonunun staja baslayabilir onay1 olmadan staja baslayamaz ve staj
yerini degistiremez.

(3) Ogrenci staj siiresince; Ek- 7, Ek- 8, Ek- 9, Ek-11, Ek-12, Ek-13, Ek-14 ve Ek-15’i
tamamlamakla yiikiimliidiir.

Staja Basvuru Donemi

MADDE 10 - 1) Staja bagvuracak dgrenci, staj komisyonu tarafindan ilan edilen tarihlerde bu
Yonerge’de belirlenen ve bu Yonergeye dayali olarak staj komisyonu tarafindan belirlenecek
olan usul ve esaslara uygun olarak staj basvurusu yapar.

(2) Staj komisyonu, staj yapilacak yeri uygun buldugu takdirde Staj Yeri Kabul Formunu (EK-
2) 3 niisha alarak onaylar. Ogrenci bu formlar1 sigorta girislerinin yapilmast igin égrenci isleri
ofisine, staj komisyonuna ve staj yapilacak kuruma teslim eder.



(3) Ogrenci, staj yapilacak kurum ile staj komisyonu tarafindan talep edilen biitiin belgeleri
stiresinde teslim etmek zorundadir.

(4) Ogrenci, staj komisyonu tarafindan belirlenen usul ve esaslara uygun staj dosyas: hazirlar.

(5) Staj yeri onaylanmadan yapilan staj gecerli degildir. Staja baglayan bir 68renci, staj
komisyonunun izni olmadan staj yerini ve tarihini degistiremez.

Sigorta Siireci

MADDE 11- (1) 5510 Sayili Genel Saghik Sigortas’nin 5 inci maddesi geregince,
yiiksekogrenimleri sirasinda yurt iginde staj yapan 0grencilerin, “is kazas1 ve meslek hastaligi
sigortas1” primlerinin staj siiresince 0grenim gordiikleri yliksekégretim kurumlari tarafindan
O6denmesi zorunludur.

(2) Ogrenci bilgilerinin Sosyal Giivenlik Kurumu sistemine giris islemlerinde Staj Yeri Kabul
Formunda yer alan staj baslama ve bitis tarihleri esas alinacagindan form {izerinde yanlis ve eksik
bilgilerden sigorta girisini yapan birimler sorumlu olacaktir.

(3) Ogrencinin stajdan vazgecmesi halinde, iic is giinii i¢inde ilgili akademik birim dgrenci isleri
ofisine bilgi vermesi zorunludur. Stajdan vazge¢cmesi halinde fazladan yatirilan sigorta gideri,
Ogrenciden tahsil edilir.

(4) Sigorta islemlerinin zamaninda yapilabilmesi i¢in staja baslamadan en az 15 giin 6nce ilgili
staj belgelerinin staj komisyonuna 6grencilerin teslim etmeleri gerekmektedir. Sigorta islemleri
i¢in diger belgeler Mali isler Daire Baskanliginca belirlenir.

(5) Ogrenciler aldiklar1 Sigorta Ise Giris Bildirgesinin (SGK kayd1) aslini staj yapacagi kuruma,
bir kopyasin1 ise staja baslamadan once ilgili staj danigmanina teslim etmek zorundadir.

(6) Sigorta islemleri yapildiktan sonra staj tarihlerinde degisiklik yapilamaz.

UCUNCU BOLUM
Gorev ve Sorumluluklar
MADDE 12 — (1) Ogrencinin gérev ve sorumluluklari asagidaki gibidir;
a) Staj yapilan kurumun ¢alisma ve giivenlik kurallarina, diizen ve disiplinine uymak.
b) Staj alaninda kendilerinden istenen gorev ve sorumluluklart yerine getirmek.
C) Staj yuritiiclisiiniin gézetiminde terapiye katilmak ve uygulamak.
d) Staj alanin1 izinsiz degistirmemek.
e) Staj alanindan izinsiz ayrilmamak.
f) Staj alaninda her tiirlii ara¢ ve gereci dikkatli kullanmaya 6zen gostermek.

g) Staj Dosyasini doldurmak, staj yiiriitiiciisiine imzalatmak ve staj sorumlusuna teslim
etmek.

(2) Staj Yiiriitiiciisiiniin gérev ve sorumluluklar1 sunlardir;

a) Staj siliresince Ogrencinin devam durumunu izlemek, caligmalarini yonlendirmek ve
denetlemek,

b) Stajin verimli olmasi i¢in gerekli onlemleri almak,
¢) Ogrencinin yapacag1 uygulamalari gézetimi altinda uygulatmak.

d) Ogrenci degerlendirme formunu doldurmak ve staj sorumlusuna iletmek.



(3) Staj Sorumlusunun gorevleri sunlardir;

a) Staj yapacak Ogrencilerin, uygulama tinitelerini, tarihlerini belirlemek ve listeleri ilgili
kurumlara gondermek.

b) Stajin diizenli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak ve uygulama yerlerini denetlemek.

c) Staj sonunda Staj Yapilan Kurumun Ogrenciyi Degerlendirme Formunu ve Staj Dosyasini
inceleyerek gerek gordiigiinde sozlii smnav, yazili sinav, 6dev, proje ddevi ve benzeri
degerlendirmeler sonucunda staj notunu vermek.

(4) Staj Komisyonunun gérevleri sunlardir;

Staj Komisyonu Dil ve Konusma Terapisi Boliim Bagkanliginca 3 yil igin segilen ve biri bagkan
olmak iizere ii¢ 6gretim elemanindan olusan komisyondur. Staj Komisyonu asagidaki gorevleri
yerine getirir;

a) Staj siirecinin denetlenmesinden ve staj evraklarinin diizenlenmesinden sorumludur.
b) Degerlendirme sonuglarini onaylar.

c) Staj siiresi i¢inde Ogrencileri ilgili amagla gelistirilmis formlar kullanarak stajin gergek
anlamda yapilip yapilmadigini kontrol eder.

d) Ogrenciler staj dosyasini, staj raporunu ve degerlendirme formlari, eger staj akademik yil
icinde yapilmigsa stajin tamamlanmasindan sonra, eger staj akademik tatil sirasinda yapilmigsa
tatili izleyen akademik donemin ikinci basinda belirtilen siirelerde Staj Komisyonuna teslim
ederler.

e) Staj Komisyonu kendilerine iletilen staj dosyalarin1 ve degerlendirme formlarini teslim
aldiktan sonra en geg bir ay icerisinde inceler. Degerlendirmesini “Basarili” veya “Basarisiz”
seklinde sonuclandirir.

f) Staj Komisyonunun hazirladigi degerlendirme yazilari iki niisha halinde diizenlenir. Bir
niishasi list yazi ile Boliim Baskanliina, bir niishas1 da Staj Danigsmanlarina génderilir.

DORDUNCU BOLUM

Stajin Degerlendirilmesi

MADDE 13 - (1) Stajin nasil degerlendirilecegi, stajlar baslamadan 6nce staj komisyonu
tarafindan 6grencilere yazili olarak duyurulur. Staj sorumlusu olarak;

a) Ogrencinin degerlendirilmesini sorumlu dil ve konusma terapisti ya da odyoloji ve konusma
bozukluklart uzmani yapar. ilgili kisiler degerlendirme yaparken Ek- 9°u kullanirlar.

b) Ogrencinin staj sirasinda kullandig: tiim formlar (EK- 9 kapal1 ve miihiirlii zarf i¢inde olmak
kosuluyla) staj komisyonuna teslim edilir.

c) Staj dosyasi ve formlariin doldurulmasi sirasinda silinti, kazint1 ve benzeri durum olursa
ilgililer tarafindan paraf atilmasi ve miihiir basilmas1 gerekmektedir.

d) Ogrencilerin staji degerlendirmesi staj komisyonu tarafindan basarili ya da basarisiz
seklinde yapilir.

(2) Ogrenci, staj siiresince yaptig1 isleri staj komisyonu tarafindan belirtilen sekilde belgeleyerek
staj dosyas1 halinde diizenlemek ve staj yiiriitiiciisiine onaylatarak, staj komisyonu tarafindan
belirlenen zaman dilimi igerisinde staj sorumlusuna teslim etmek zorundadir. Bu siire gectikten
sonra sunulan staj dosyasi ve formlar1 (EK- 7, Ek- 8, Ek- 9, Ek- 11, Ek-12, Ek-13, Ek-14, Ek-15)
kabul edilmez.



(3) Staj komisyonu tarafindan kabul edilmeyen veya basarisiz bulunan stajlar, tarihi ve staj
alani belirtilerek tekrarlanir.

(4) Ogrencinin staj dokiimanlar1 Boliim Baskanlig1 tarafindan en az 2 (iki) y1l siireyle saklanir.
Siire sonunda bu belgeler imha edilir.

(5) Staj siiresi yetersiz bulunan-bkz. 7. maddedeki agiklama ve mazeretleri kabul edilen
ogrencilerin telafi programlar1 boliim kurulu karariyla Staj Komisyonu tarafindan diizenlenir.

Yurtdisinda Staj
MADDE 14

1. Yabanci ilkelerde staj yapacak ogrenciler, staja kabul edildiklerini ve ne zaman
baslayacaklarin1 belirten bir yaziyr staj danismanina verirler. Staj dosyalar1 Tiirkce
veya Ingilizce diizenlenmis olabilir. Yurtdis1 stajlar  Universitenin ilgili
diizenlemelerine gore yiiritiiliir.

Uygulama ilkeleri
MADDE 15

1. Ogrenciler, Staj Komisyonu’ nun &nerisi ve Dekanligin onayt ile ilan edilen staj tarihlerine
uygun olarak stajlarin1 gergeklestirmekle yiikiimlidiir.

2. Her staj uygulamasi1 oncesinde, 0grenci tarafindan doldurulup staj yapilacak yerdeki
yetkiliye onaylatilan Staj Yeri Kabul Formu Staj Komisyonuna teslim edilir.

3. Ogrenciler tiim stajlarmi staj dgrenme hedeflerine uygun olarak gerceklestirmekle
yiikiimliidiir. Ogrenci staj siiresince yapmis oldugu caligmalari, edinmis oldugu bilgi,
tecriibe ve gozlemlerini Staj Onay Formu’na aktarir. Bu formun her sayfasi staj yapilan
yerdeki sorumluya onaylatilir. Kagse/miihiir ve imza onayr olmayan formlar
degerlendirmede dikkate alinmaz. Imza, kase/miihiir ve tarihler bulunmayan, iizerinde
silinti, kazint1 ve usuliine uygun olmayan diizeltme yapilan formlar kabul edilmez.
Ogrenci, staj bitimini takip eden yeni egitim-dgretim yilmin ilk ayinda Staj Dosyasini Staj
Komisyonuna teslim eder.

4. Ogrencilere, stajlarina baslamadan &nce is yeri stajina devam ettikleri siirece 17/06/2021
tarihli ve 31514 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan, “Yiiksekogretimde Uygulamali

Egitimler Cerceve Yonetmeligi”ne gore is kazas1 ve meslek hastalig sigortas1, Universite
tarafindan yaptirilir.

5. Ogrenciler, iiretim ve hizmetle ilgili gizliligi gerektiren konularda baskalarma bilgi
vermezler. Isletme ile 6grenci arasinda dogabilecek ihtilaflarda, Universite taraf
gosterilemez. Ogrenciler staj siiresince 2547 sayil1 Yiiksekdgretim Kanunu hiikiimlerine,
staj yaptig1 kurumun g¢alisma ilkelerine, is kosullari, disiplin ve is giivenligine iliskin
kurallara uymak zorundadir

Staj Muafiyeti
MADDE 16

1. Fakiilteye yatay gegis yoluyla gelen 6grencilerin geldikleri yiiksek 6gretim kurumunda
kayitli olduklar1 siirede yaptiklar1 stajlar, ilgili Staj Komisyonu tarafindan
degerlendirilir ve muafiyet verilip verilmeyecegine karar verilir.

BESINCi BOLUM
Son Hiikiimler

Hiikiim Bulunmayan Haller



MADDE 17- (1) Bu yonergede yer almayan hususlar hakkinda; 2547 sayili Yiiksekogretim
Kanunu, Yiksekogretimde Uygulamali Egitimler Cergeve Yonetmeligi, Ankara Medipol
Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim- Ogretim ve Smav Yonetmeligi ve ilgili diger mevzuat
hiikiimleri uygulanir.

Yirirlik

MADDE 18- (1) Bu yénerge, Ankara Medipol Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi
tarihten itibaren ylriirliige girer. YOnergenin diizenlenmis oldugu konularda daha Once
uygulanan ydnerge ve yonerge hiikiimleri, Ankara Medipol Universitesi Saglik Bilimleri
Fakiiltesi Dil ve Konugsma Terapisi Lisans Programi Staj Yonergesinin kabul edildigi tarihten
itibaren ytiriirliikten kalkar.

Yiiriitme

MADDE 19- (1) Bu yénergeyi Ankara Medipol Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekani
yiiritiir.

* Universite Senatosu’nun 28/08/2024 tarih ve 51/06 sayil1 karariyla kabul edildi.

Ekler:

Ek- 1 Resmi Mektup

Ek- 2 Staj Yeri Kabul Formu

Ek- 3 Staj Yeri Sozlesmesi

Ek- 4 Staj Yeri Bildirim Formu

Ek- 5 Taahhiitname

Ek- 6 Zorunlu Staj Formu

Ek- 7 Staj Yapilan Kurum Hakkinda Bilgi Formu
Ek- 8 Staj Yeri Degerlendirme Formu

Ek- 9 Staj Yapilan Kurumun Ogrenciyi Degerlendirme Formu
Ek- 10 Staj Komisyonu Degerlendirme Formu
Ek- 11 Staj Form 1

Ek- 12 Staj Form 2

Ek- 13 Staj Form 3

Ek- 14 Staj Form 4

Ek- 15 Staj Form 5



