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Amag

MADDE 1- (1) Bu y&nergenin amaci, Ankara Medipol Universitesi’nde on lisans ve lisans
programlarina  kayith  Ogrencilerin, smavlarin  Oncesindeki ve sinavlar  sirasindaki
yikiimliiliiklerini ~ belirlemek, 0Ogretim elemanlarinin  smnavlarin  uygulanmast ile 1ilgili
sorumluluklarina iligkin esaslar1 diizenlemek ve sinav siirecleri ile ilgili genel kurallar
belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu y&nerge, Ankara Medipol Universitesi’nde kayitli biitiin &n lisans ve lisans
diizeyindeki ogrenciler ile siirecin yiiriitilmesinden sorumlu Ogretim {iyeleri, okutmanlar,
ogretim gorevlileri ve 6gretim liye yardimcilarini kapsar.

Dayanak
MADDE 3- (1) Bu yonerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 14. Maddesi ile 44.
Maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Sinav Sorularinin Hazirlanmasi
MADDE 4- (1)

a) Kurul sistemi uygulanan programlarda sinav sorular1 koordinatorlere sadece tasinabilir
bellek ile elden teslim edilir. Soru kitap¢igi sinif koordinatorii tarafindan diizenlenir ve giivenli
ortamda bastirilir.

b) Ders ge¢me sistemi uygulanan programlarda sinav kagidi ilgili kisi/kisilerce giivenli bir
sekilde bastirilmalidir. Sorular, soru kagidinin basildig1 yerlere kesinlikle e-mail ile gonderilmez.

c¢) Soru kagidinda sinav siiresi belirtilmis olmalidir.

d) Koordinator ya da dersin sorumlu 6gretim elemani, sinav evrakini zarf igerisinde sinav
salonu gorevlisine teslim eder.

e) Uygulamali veya bilgisayar salonunda yapilacak sinavlar ile ilgili soru ve cevap 6rnegi ile
smavin yapilisini belirten tutanak hazirlanarak degerlendirme sinav zarfinda muhafaza edilir.

Ogrencilerin Uymas1 Gereken Kurallar
MADDE 5- (1)

a) Ogrenciler, smav baslamadan &nce sinav salonunda hazir bulunmak zorundadirlar. Siav
basladiktan sonra sinav salonuna giris yapan &grencilerin sinava kabulii 6gretim elemaninin
takdirindedir.

b) Ogrenciler, sinav siiresi boyunca, sinavda gérevli gretim elemaninin sinav diizenine dair
talimat ve uyarilarina uymak ile yiikiimlidirler; aksine bir davranis disiplin sorusturmasi
cercevesinde degerlendirilir.



c) Sinav salonuna 6grenci kimligi ve kalem, silgi gibi sinavda kullanilacak geregler ile 6gretim
eleman1 tarafindan kullanilmasina izin verilmis kaynaklar getirilebilir. Salona, bu siralananlar
disinda herhangi bir esyanin (cep telefonu, ders notlar1 ve kitaplari, vb.) getirilmesi durumunda
bunlar 6grencilerin sinav sirasinda ulasamayacaklari bir yere konulmalidir. Simav gézetmenleri
cep telefonu, ders notlar1 ders kitaplari, diger esya ve malzemeleri sinav diizeni i¢in gdzetim altina
alirlar. Sinav esnasinda cep telefonu ve tablet PC gibi iletisim araglari ile mesgul olan dgrenciler
hakkinda kopya muamelesi yapilir.

d) Ogrenciler zorunlu bir neden olmaksizin, sinav kagitlarini teslim etmeden sinav salonundan
¢ikamazlar. Ogrenci, zorunlu bir nedenle smav salonunu terk etmesi gerektiginde zorunluluk
durumunu sinav gézetmenine bildirir; salondan ancak sinav gézetmeni refakatinde ¢ikabilir. Bu
duruma uygun davranmayan 6grenci hakkinda tutanak diizenlenir.

e) Ogrenciler smav evrakini teslim ederken, kimlik bilgilerinin ve imzalarinin bu belgelerde
yer aldigini kontrol etmelidir.

f) Siav siiresinin bitiminde siav evraki eksiksiz olarak sinav gézetmenlerine teslim edilmis
olmalidir. Sinav evrakini teslim etmeyen 6grenciler hakkinda tutanak diizenlenir.

g) Sinav evrakini teslim ederek salonu terk eden 6grenci sinav salonuna tekrar giremez. Bu
kurala aykir1 davranan 6grenciler hakkinda tutanak diizenlenir.

h) Coktan se¢meli test seklinde yapilan sinavlarda 6grenciler tiim cevap kagitlarinin teslim
edildigi dogrulandiktan sonra salonu terk edebilir.

Smav Gozetmenligi Kurallar:
MADDE 6- (1)

a) Ogrenciye ek kagit verilip verilmeyecegi ve siav siiresi, gozetmen(ler) tarafindan smavin
basinda duyurulmalidir.

b) Birden fazla salonda yapilan sinavlarda, sinif listelerine gore sinav salonlarina girecek
ogrenciler dnceden belirlenmeli ve sinav salonunun kapisina, o salonda sinava girecek dgrencileri
belirten listeler asiimalidir.

¢) Sinav listesinde adi1 olmayan 6grenciler sinava alinmaz.

d) Salonda bulunan Ogrenciler, miimkiin oldugu olgiide aralikli ve diizenli bir bi¢imde
oturtulmalidir.

e) Ogrencilerin sinav salonuna alinmasi sirasinda iizerleri ve ¢antalar1aranmaz.

f) Siav salonuna 6grenci kimligi ve kalem, silgi gibi sinavda kullanilacak gerecler ile 6gretim
elemani tarafindan kullanilmasina izin verilmis ara¢ ve kaynaklar getirilebilir. Sinav salonunda
diger ogrencileri rahatsiz etmeyecek sekilde su ve seker tiiketilebilir. Salona, bu belirtilenler
disinda herhangi bir esyanin getirilmesi durumunda, bunlarin 6grencinin ulagsamayacagi bir yere
konulmasi gerekir.

g) Cep telefonu, ders notlari, ders kitaplari ve diger esya ve malzemeler sinav diizeni i¢in sinav
gozetmenleri tarafindan gozetim altina alinir.

h) Sinav gézetmeni kimlik kontrolii yapabilir. Ayrica tiim sinav evrakinda 6grencinin isim ve
numarasinin yazildigini kontrol eder.

i) Sinav baslamadan 6nce, sinavin baglangi¢ ve bitis zamani1 salondaki 6grencilere duyurulur.
Miimkiinse sinav salonlarindaki bilgisayarlarin dijital saatleri sinav basinda ayarlanarak tahtaya
yansitilmastyla bu goérev yapilir.

j) Sinav gézetmenleri arasinda, sinav diizenini bozmayacak bi¢imdeki gorev degisimi, ilgili
Dekanligin/Miidiirliigiin bilgisi ve onayi ile yapilabilir.



k) Gozetmenler Ogrenciyi rahatsiz etmemeye ve sinav g0zetimini aksatmamaya 0zen
gostermelidirler. Ozellikle uzun sireli sinavlarda gozetmenlerden birinin, sinifta baska bir
gozetmen olmasi1 kaydiyla, kisa siireli olarak siniftan ayrilabilmesi miimkiindiir. Bu durum
haricinde gozetmenler sinav salonundan ¢ikamazlar.

I) Sinav gilivenliginin saglanmasi agisindan gozetmenler hicbir suretle sinav harici gazete,
dergi, bilgisayar, telefon vb. bagka bir olay veya nesne ile ilgilenemezler.

m) Siav esnasinda 0grencilerden gelecek sorular herkes tarafindan duyulabilmeli ve diger
ogrencilerin de isitebilecekleri bir ses tonu ile cevaplandirilmalidir.

n) Sinav salonunda yoklama listesi dagitilarak 6grencilerin imzalamalarisaglanmalidir.

0) Sinavda kimin nerede oturdugunun sinav sonrasinda belirlenebilmesi i¢in sinav kagitlari, en
arkadaki 6grencinin kagidi en altta olacak sekilde, her siitunda arkadan 6ne dogru toplanmalidir.

p) Sinav bitiminde, cevap kagitlar1 salondaki oturus diizeni dikkate alinarak dizilmeli ve daha
sonraki iglemler sirasinda bu siralamanin bozulmamasi igin azami dikkat gésterilmelidir. Teslim
alinan sinav kagitlari sayilarak yoklama kagidindaki 6grenci sayisiyla karsilastirilmali ve daha
sonra yoklama kagidi gozetmenlerce imzalanmalidir.

q) Sinav sirasinda her tiirlii kopya girisimine miidahale edilmeli, salondaki gozetmenlerin ortak
karariyla kopya olarak degerlendirilecek davranislarda bulunan 6grenciden kagidini derhal sinav
gozetmenine teslim etmesi istenmeli ve kopya eylemi hakkinda sinav gézetmenlerinin imzalari
ile kopyanin nasil yapildigin1 6zetleyen tutanak diizenlenerek, kopya cekme eylemi ayrintili
bicimde tespit edilmelidir. Sinav gozetmenleri kopya delilini olugturan malzemeyi veya delile el
koymanin imkansiz oldugu durumlarda, bu malzemenin gorsel 6rnegini tutanaga eklemelidirler.
Ogrencinin kopya delilini teslim etmemekte direnmesi veya gorsel &rneginin alinmasini
engellemesi durumunda, s6z konusu durum da tutanakla tespit edilmelidir.

r) Smav esnasinda cep telefonu ve tablet PC gibi iletisim araglariyla mesgul olan 6grenciler
hakkinda tutanak diizenlenmeli ve isitme engelliler hari¢ hi¢bir 6grencinin kulaklik kullanmasina
izin verilmemelidir.

s) Smav gozetmenleri tarafindan tutanak diizenlenerek kopya ¢ektigi kabul edilen 6grenci
hakkinda 18.08.2012 tarihli Yiiksekdgretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Y&netmeligi’nin 5/d,
7/e ve 8/d Maddeleri uyarinca islem yapilir.

t) Ogrencilerin zorunlu bir neden olmaksizin, smav kagitlarii teslim etmeden smav
salonundan ¢ikmalarina izin verilmez. Sinav diizenine uygun davranmayan &grenci hakkinda
tutanak diizenlenir ve salondaki gbzetmenlerce imzalanarak, ilgili akademik birime teslim edilir.

u) Coktan se¢meli test seklindeki sinavlarda biitiin cevap kagitlari teslim alinmadan higbir
ogrenci sinav salonundan disar1 ¢ikartilmaz.

Smav Evraklarinin Muhafazasi

MADDE 7- (1) Sinav sonras1 sinava ait evraklar sorumlu 6gretim elemani tarafinda muhafaza
edilerek egitim-6gretim y1l1 sonunda ilgili fakiilte/okul sekreterliklerine belge karsiliginda teslim
edilir.

Son Hukumler
MADDE 8- (1) Bu Ydnergede yer almayan hususlarda ilgili mevzuat hikimleri gecerlidir.

MADDE 9- (1) Bu Yonerge hikumleri Ankara Medipol Universitesi Rektorii tarafindan
yuriitiiliir.

*Universite Senatosu’nun 23/10/2019 tarih ve 2019/03-06 say1l1 karariyla kabul edildi.
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