T.C.
ANKARA MEDIPOL UNIVERSITESI
ORTAK DERSLER BIiRiMi YONERGESI

BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amac

MADDE 1- Bu y6nergenin amaci, Ankara Medipol Universitesi Rektorliigiine bagh olarak
kurulan Ortak Dersler Biriminin yapisini, gorevlerini ve calisma usul ve esaslarini
belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- Bu y&nerge, Ankara Medipol Universitesi 6n lisans ve lisans programlarinda giiz
ve bahar dénemlerinde verilecek olan ortak derslere ve Ankara Medipol Universitesi
Rektorliigiine bagh olarak kurulan Ortak Dersler Biriminin yapisi, isleyisi ve gorevlerine iligkin
hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- Bu yonerge, 04/11/1981 tarih ve 2547 sayil Yiiksekogretim Kanunu’nun 5 inci ve
14 iincii maddelerine ve Ankara Medipol Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve
Sinav Yo6netmeliginin ilgili hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmustir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu yonergede gegen;

a) AKTS: Ogrencilerin yurt icinde ve yurt disinda aldiklari ve basarih olduklart ders
kredilerinin ve notlarmm bir yliksekdgretim kurumundan digerine transferini saglayan Avrupa
Kredi Transfer Sistemini,

b) Birim: T.C. Ankara Medipol Universitesi Rektérliigiine bagh olarak kurulan Ortak Dersler
Birimini,

¢) Birim Sorumlusu: Ankara Medipol Universitesi Ortak Dersler Birim Sorumlusunu,

¢) Birim Sorumlusu Yardimcist: Ankara Medipol Universitesi Ortak Dersler Birim Sorumlusu
Yardimcisini,

d) Ortak Dersler: Ankara Medipol Universitesi 6n lisans ve lisans programlarinda ortak zorunlu
ders olarak okutulan; Tiirk Dili I-11, Atatiirk Ilkeleri ve inkilap Tarihi I-11, ingilizce I-11 dersleri
ile program dis1 segmeli dersleri,

e) Rektor: T.C. Ankara Medipol Universitesi Rektoriinii,

f) Senato: T.C. Ankara Medipol Universitesi Senatosunu,



g) Universite: Ankara Medipol Universitesini ifade eder.
IKiNCI BOLUM
Ortak Dersler Biriminin Olusumu
Birimde Gorev Alacak Personel

MADDE 5- Birimde; Rektor tarafindan gorevlendirilen birim sorumlusu, birim sorumlusu
yardimcist ve liniversite idari personeli arasidan secilen birim sekreteri gorev alir. Gorevi sona
eren bir iiye ayni usulle yeniden gorevlendirilebilir. Herhangi bir nedenle bosalan {iiyelige,
Rektor tarafindan bir ay igerisinde yeni iiye gorevlendirilir. Gorev siiresi biten birim sorumlusu
ve yardimcisi ayni usulle yeniden atanabilir. Birim, ilgili Rektér Yardimcisma bagh olarak
caligir.

Birim Sorumlusu

MADDE 6- Birim Sorumlusu; Birimin ¢alismalarin1 yiiritmek ve isleyisini saglamak amactyla
li¢ yil siireyle Rektor tarafindan gorevlendirilen 6gretim elemanidir.

Birim Sorumlusunun Gérevleri

MADDE 7- (1) Birim Sorumlusunun gorevleri:

a) Birimi temsil etmek,

b) Kaynaklarmn etkili bir bigimde kullanilmasini saglamak,

c) Birimin ¢aligmalarini, egitim-6gretimle ilgili her tiirli faaliyetlerini diizenlemek ve
yiiriitmek,

¢) Birimin ¢alismalarna iliskin yillik rapor hazirlayip Rektorliige sunmak ve
d) Birimde gorevli 6gretim elemanlarinin gorevlerini yapmalarini izlemek ve denetlemektir.
Birim Sorumlusu Y ardimecisi

MADDE 8- Birim sorumlusu tarafindan akademik personel arasindan kendi gorev siiresiyle
sinirh kalmak iizere gorevlendirilen kisidir.

Birim Sorumlusu Yardimecisinin Gorevleri
MADDE 9- (1) Birim Sorumlusu yardimcisinin gorevleri:

a) Birimin faaliyetlerinin diizenlenmesinde, yiiriitilmesinde ve uygulanmasinda Birim
Sorumlusuna yardimei olmak,



b) Birim sorumlusunun olmadigi zamanlarda, Birim sorumlusu yerine onun gorev ve

sorumluluklarini yerine getirmek,

c) Birim kararlarinin uygulanmasi ve yiritiilmesini saglama konusunda Birim Sorumlusuna

yardimc1 olmak,
¢) Birimin kararlarm ilgili akademik ve idari birimlere bildirmek ve
d) Birimin gerek duydugu hallerde Birimin isleyis ve gorevleriyle ilgili diger isleri yiritmektir.

UCUNCU BOLUM
Ortak Dersler Biriminin Gorevleri ve Ortak Derslerin Yiiriitiilmesi

Birimin Gorevleri
MADDE 10- (1) Ortak Dersler Biriminin gorevleri:

a) Ankara Medipol Universitesi biinyesinde yiiriitiilen 6n lisans ve lisans programlarinda 2547
sayili Yiksekogretim Kanunu’nun 5/1. maddesinin (1) bendinde belirtilen zorunlu dersler (Tiirk
Dili, Atatiirk ilkeleri ve inkilap Tarihi, ingilizce) ile fakiilte ve meslek yiiksekokullar icin
program disi segmeli derslerin  egitim-6gretim ve uygulama-etkinlik programlarinin
diizenlenmesi, Ogretim elemanlarmin gorevlendirilmesi ve bu derslerin egitim-6gretim
etkinlikleri i¢in gerekli arag, gerec ve fiziksel olanaklardan en etkin bigimde yararlaniimasini
saglayacak Onlemlerin almmast,

b) Program disi segmeli derslerin Senatonun onayma sunulmasi ve Senatonun onayi sonrasi
Universite ders katalogunda yer almasmimn saglanmasi,

¢) Birimin ¢alisma programini hazirlanmasi ve yiiriitiilmesi;

¢) Faaliyetler igin gerekli biitge ihtiyaglarmin belirlenmesi ve yillik faaliyet raporunun
hazirlanip Rektor ya da gorevlendirecegi Rektor Yardimcisina sunulmasi ve

d) Birimin internet sitesinin giincellenerek aktif halde bulundurulmasidir.
Ortak Zorunlu ve Program Dis1 Se¢cmeli Derslerin Yiiriitiilmesi

MADDE 11- (1) Ortak Zorunlu ve program dis1 segmeli derslerin agilmasi, derslere kayat,
derslerin isleyisi ve sinavlar asagidaki usul ve esaslar dogrultusunda gergeklestirilir:

a) Program dis1 se¢meli ders havuzunda agilan derslerin yartyilda verilmesi, gilincellenmesi
ve/veya kapatilmasi islemleri birim tarafindan yiiriitiilir. Program dis1 segmeli derslerin
acilmasi, ilgili programlarin 6grenim c¢iktilarmin esas alinmasi ve ders tekliflerinin bunlarla
iligkilendirilerek yapilmasi usuliine dayanir. Ders teklifleri iiniversite ders teklif formu ile
gerceklestirilir.



b) Belirlenen akademik takvime istinaden Ortak Dersler Birimi s6z konusu dersi/dersleri
goriismek tizere toplanir. Birim, program dist segmeli ders tekliflerini degerlendirir ve kabul
edilen derslerin listesi, her egitim-6gretim yariyih igin Universite akademik takviminde
belirlenen 6grencilerin ders kayit tarihinden once ilan edilir. Agilacak derslerin bilgi paketleri
ve derslere iliskin varsa diger bilgiler, Birim tarafindan Universite web sitesinde ilan edilir.

¢) Program dis1 segmeli dersler ile Ingilizce I-11, Tiirk Dili I-11 ve Atatiirk ilkeleri ve Inkilap
Tarihi 1-11 derslerinin her birinin ders yiikii, teorik ve uygulama toplamda haftada 2 saat ve 2
AKTSdir.

¢) Universitenin program dis1 segmeli dersler havuzunda yer almas: teklif edilen dersler, ilgili
Ogretim elemanlarinin giiz yariyil icin agustos ay1 igerisinde, bahar yartyili i¢in aralik ay1
icinde sunacaklar1 yeni ders teklifleri sonucu belirlenir. Ogretim elemanlarmin yeni ders teklif
etme siireglerinin yiiriitiilmesi Birim tarafindan saglanir. Ogretim elemanlar: ilgili yariyilda
program dis1 segmeli dersler miifredatinda yer alan ve agmak istedikleri bir dersi ya da yeni bir
ders teklifini Birime bildirir. Teklif edilen ders, standart ders bilgi paketi formatinda hazirlanir.
Bilgi paketinde; dersin sorumlusu, dersin adi, hangi yariyilda okutulacagi, amaci, 6grenme
kazanmimlari, icerigi, ders dili, derste kullanilacak kaynaklar, haftalara gore islenecek konular,
degerlendirme yontemleri ve teorik/uygulamali ders bilgileri yer alir.

d) Her yanyil igin iiniversite akademik takviminde belirlenen ders kayit tarihinden 6nce,
acilmasi kesinlesen program dist Se¢meli derslerin saat araliklart ve derslerin 6gretim elemant
{izerine tanimlanmas1 Ogrenci Isleri Daire Baskanlig: tarafindan gerceklestirilir. Ogrencilerin,
ogrenim gordiikleri programdan mezun olabilmeleri icin 4 AKTS’yi program dis1 se¢meli
derslerden alarak bu derslerden basarili olmalar1 zorunludur.

e) Ogrenciler; dgrenci bilgi sisteminde yer alan ve Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 tarafindan
belirlenen koda sahip dersi mevzuata uygun olacak sekilde segerek kayit yaptirirlar. Akademik
takvimde belirtilen ekle-birak tarihlerinde ders segiminde degisiklik yapilabilir. Ogrenci, almis
oldugu program dis1 bir se¢meli dersten basarisiz olmasi1 durumunda tekrar ayni dersi segmek
zorunda degildir.

f) Program dis1 segmeli derslerin agilabilmesi igin en az 10 Ggrenci tarafindan segilmesi
zorunludur. Yeterli 6grencinin kayit yaptirmadigi program dist se¢meli dersler, ders kayit
haftasinm sonunda Birim tarafindan Ogrenci Isleri Daire Baskanlhigmna bildirilerek kapatilr.
Kapatilan dersler liniversitenin tiim birimlerine bildirilir. Bu durumda kapatilan dersi segen
ogrenciler ekle-birak haftasmm sonuna kadar kontenjana tabi olmaksizin farkl bir derse kayit
olurlar.

g) Program dis1 se¢gmeli derslere iliskin kontenjan iist say1 smirt Birim tarafindan belirlenir.
[1gili 6gretim elemanmin talebi ile kontenjan iist smir1 degistirilebilir.

g) Universite ortak derslerinin yiiriitiilmesinde uygulama birliginin saglanmas1 amactyla ortak
zorunlu dersler (2547 sayili Kanun madde 5/1-1) ve program disi segmeli derslerin yiiriitiilmesi,



devamsizlik ya da dlgme degerlendirme yontemleri gibi hususlar bakimindan Ankara Medipol
Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yoénetmeligi hiikiimleri ile Senato
kararlar1 esas alinir.

h) Agilmasi kararlastirilan program dis1 segmeli dersler uzaktan egitim yoluyla cuma giinleri
verilir.

1) Acilan program disi segmeli derslerin smavlari, tiniversitenin web sitesinde ilan edilen saat,
tarih ve dersliklerde yiiz ylize yapilir.

1) Yatay gecis, dikey gecis ve benzeri durumlarda dnceki 6grenimin taninmasi kapsamindaki
ogrencilere Universitenin ilgili mevzuat hiikiimlerine istinaden intibak islemi uygulanir.

j) Program dis1 segmeli dersler i¢in 2547 sayili Kanun’un 31 inci maddesi uyarinca
gorevlendirilen 6gretim elemanlarina ilgili mevzuat hiikkiimlerine gore fiilen gergeklestirilen
dersler lizerinden ders saati karsilig1 6deme yapilir.

k)Bir 6gretim eleman1 birden fazla program dist segmeli ders Onerebilir. Program dis1 segmeli
ders agmak isteyen bir 6gretim elemani egitim dili Tiirk¢e olan en fazla ti¢ ders, egitim dili
yabanci bir dilde olan en fazla iki ders agabilir. Agilacak program disi se¢gmeli dersin egitim
dili yabanc1 dil olmas1 durumunda dersi verecek 6gretim elemanmin YDS/YOKDIL puani en
az 85 ya da esdegeri olmalidir.

1) Teklif edilen program dis1 bagl segmeli dersin acilip agilmamasi Birimin takdirindedir.
Istepe bagl se¢meli ders vermek isteyenlerin verecegi dersin alaninda yiiksek lisans yapmis
olmasi ya da kendi uzmanlik alaninda ¢alisma ve eserleriyle taninmis veya yeterli 6l¢iide
mesleki deneyimi olmasi gerekmektedir. Birimin gerektiginde her yariyil program disi
se¢meli derslerin agilmasina iliskin kriterler belirleyebilir.

m) Universite birimlerinde a¢ilmis zorunlu/se¢meli derslerden herhangi biri ile ayn1 ada
sahip ya da igerigi bilyiik oranda benzeyen dersler program dis1 se¢meli ders olarak teklif
edilemez.

n) Ankara Medipol Universitesi biinyesinde 6n lisans ve lisans programlarimda okutulan Tiirk
Dili, Atatiirk Ilkeleri ve Inkilap Tarihi ile Ingilizce derslerinin smavlari {iniversitenin web
sitesinde ilan edilen saat, tarih ve dersliklerde yiiz yiize yapilir.

DORDUNCU BOLUM
Son Hiikiimler
Yonergede yer almayan hususlar

MADDE 12- Bu yonergede yer almayan hususlar hakkinda 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu
ve Ankara Medipol Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yénetmeligi
hiikiimleri ile Senato kararlar1 dogrultusunda islem tesis edilir.



Yiiriirlik

MADDE 13- Bu yonerge, Senato tarafindan kabul edildigi tarihte yiirlirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 14- Bu yénergeyi Ankara Medipol Universitesi Rektorii yiiriitiir.

*Universite Senatosu’nun 31/07/2024 tarih ve 50/04 sayih karariyla kabul edildi.





