Biitge Planlama ve Yonetim Detay Siireg Karti

Kurumsal Siireg

Toplumsal Katki Kurumsal Suregleri

Ana Siireg Toplumsal Katki Faaliyetleri Planlama ve
Yuratme Ana Sireci

Alt Siireg Surekli Egitim Merkezi

Detay Siireg Bltge Planlama ve Yonetimi Detay Siireci

Sureg¢ten Sorumlu/Koordinator

-Birim Sorumlusu ve Uzman Yardimcisi

Siire¢ Uygulayicilan

-Birim Sorumlusu ve Uzman Yardimcisi

Siiregle ilgili Diger Paydaslar

-Rektorlik ve Genel Sekreter

Siirecin Amaci

Ankara Medipol Universitesi Siirekli Egitim
Merkezi tarafindan yiritilen egitimlerin gelir
ve gider dengesini ylriitmek amaciyla
olusturulmustur.

Siirece Yonelik Dayanak/Kaynak

-4734 Sayil Kamu Kuruluslari Bitceleme

Siirecin Girdileri

-Katihmci sayisi

-katihmci (kisi basi 6deme) 6deme bilgisi
-Egitmen sayisi

-Egitmen gideri (kisi basi gider, yemek, ulagim
ve konaklama)

-Sertifika gideri

-ikramlik gideri (cay, kahve, su ve tatl-tuzlu
kurabiye)

-Kurum kar paylasimi

-Egitim adi

-Egitim tarihi

-Egitim saati

Siirecin Uygulama Basamaklari

1.Basamak: Biitce calismasina egitimin adi,
tarihi ve toplam saati yazilir.

2.Basamak: Tum girdiler belirlendikten sonra
siraslyla bltce calismasina eklenir.
3.Basamak: Katilimci sayilari biitge
¢alismasina eklenir.

4.Basamak: Egitmen sayilari biitce
¢alismasina eklenir.

5.Basamak: Egitmen toplam ders saati ve
ders saat Ucreti bitce ¢alismasina eklenir.
6.Basamak: Egitmenlerin varsa diger giderleri
(konaklama, yemek ve ulasim) bitce
¢alismasina eklenir.

7.Basamak: Sertifika toplam sayisi ve birim
Ucret bilgisi blitce galismasina eklenir.
8.Basamak: ikramlik icin alinacak (kg) miktar
birim fiyati yazilr.

9.Basamak: Varsa Kurum kar paylasimi
eklenir.




10.Basamak: Tim girdiler biitce ¢alismasina
eklendikten sonra Birim Sorumlusu
tarafindan kontrol edilir.

11.Basamak: Birim Sorumlusu tarafindan
kontrol edilen biitce calismasi ebys sistemi
Gzerinden Genel Sekreter makamina iletilir ve
stre¢ tamamlanmis olur.

Siireg Ciktilan

-Rektorlik ve Genel Sekreterlik Ebys Onay
Yazilari

Siire¢ Performans Gostergeleri

-Zamaninda teslim edilen biitge ¢aligmalari
sayisl

Siireg izleme Yoéntemi

-Ebys onay yazilari ve dosya tutanaklari

Siireg izleme Periyodu

Her egitim sonrasi ve yillik (donemsel) kontrol

iliskili Oldugu Siiregler

-Butge Teklifinin Hazirlanmasi Sureci
-Harcama Programi Planlama Sireci




