Basvuru ve Kayit Detay Siire¢ Karti

Kurumsal Siireg

Toplumsal Katki Kurumsal Stiregleri

Ana Siireg Toplumsal Katki Faaliyetleri Planlama ve Yiriitme
Ana Sireci

Alt Siireg Surekli Egitim Merkezi

Detay Siire¢ Basvuru ve Kayit Kabul Suregleri Detay Sureci

Sureg¢ten Sorumlu/Koordinator

-Birim Sorumlusu ve Uzman Yardimcisi

Siire¢ Uygulayicilan

-Birim Sorumlusu ve Uzman Yardimcisi

Siiregle ilgili Diger Paydaslar

-Rektorlik ve Genel Sekreter

Siirecin Amaci

Basvuru yapan adaylarin/katilimcilarin kayitlarinin
dogru, hizli ve glivenilir bir sekilde alinmasini,
degerlendirilmesini ve kabul edilmesini
saglamaktir.

Siirece Yénelik Dayanak/Kaynak

-Mevzuat ve yasal diizenlemeler
-Kurumsal politika ve prosedirler
-Standartlar ve rehber dokiimanlar
-Bagvuru ve kayit formlari / sistemleri
-Kurumsal iletisim ve tanitim materyalleri

Sirecin Girdileri

-Basvuru formlari ve belgeleri
-Katilimei / kisisel bilgiler
-Program / etkinlik bilgileri
-Kurumsal politika ve standartlar
-Teknik arag ve sistemler

Siirecin Uygulama Basamaklari

1.Basamak: Yonetimin onayinin alinmasi
2.Basamak: Basvuru duyurusunun yapilmasi ve
hedef kitleye ulastiriimasi

3.Basamak: Basvuru kayitlarinin alinmasi (e-posta,
web, sosyal medya vb)

4.Basamak: Katilim kriterlerine uygunlugun
kontrol edilmesi

5.Basamak: Katilimci bilgilerini veri tabanina
kaydetme

6.Basamak: Katilim belgeleri, kimlik dogrulama ve
6deme islemlerinin tamamlanmasi

7.Basamak: Kayit durumu ve etkinlik/program
detaylarinin katilimcilara iletilmesi

8.Basamak: Siregle ilgili rehber dokiiman veya
bilgilendirme materyallerinin paylasiimasi

Siireg Ciktilan

-Kabul edilen katilimci listesi

-iptal veya bekleme durumu bildirimleri
-Kayit belgeleri ve onay dokiimanlari
-Gulncel katilmci veri tabani

-Slireg raporlari ve istatistikler
-Bilgilendirme ve yonlendirme materyalleri

Siire¢ Performans Gostergeleri

Basvuru isleme siresi, Basvuru tamamlanma
orani, Kayit kabul orani

Hata ve iade orani, Katilimci memnuniyeti,
Raporlama ve veri glincelligi

Siireg izleme Yontemi

-Elektronik kayit ve veri tabani takibi,




-Bagvuru ve kayit raporlari Performans
gostergelerinin izlenmesi

-Geri bildirim ve anketler

-Sistem uyarilari ve otomatik kontroller
-i¢ denetim ve siireg kontrolleri

Siireg izleme Periyodu

Her proje icin strekli kontrol

lliskili Oldugu Siiregler

-Kayit ve Katilimci Yonetimi

-Olgme, Degerlendirme ve Sertifikasyon
-Tanitim ve Duyuru Materyalleri Hazirlama
-Derslik/Mekan Planlama

-Performans izleme ve Raporlama

-iletisim ve Geri Bildirim




