Kayit ve Katilimci Yonetimi Detay Siireg Karti

Kurumsal Siireg

Toplumsal Katki Kurumsal Stiregleri

Ana Siireg Toplumsal Katki Faaliyetleri Planlama ve Yiriitme
Ana Sureci

Alt Siireg Surekli Egitim Merkezi

Detay Siireg Kayit ve Katilimei Yonetimi Detay Siireci

Sureg¢ten Sorumlu/Koordinator

-Birim Sorumlusu ve Uzman Yardimcisi

Siire¢ Uygulayicilan

-Birim Sorumlusu ve Uzman Yardimcisi

Siiregle ilgili Diger Paydaslar

-Rektorlik ve Genel Sekreter

Siirecin Amaci

Bir egitim, etkinlik veya program kapsaminda
katilimcilarin kaydini dogru, dizenli ve etkili bir
sekilde yonetmek, tiim siire¢ boyunca katilimci
bilgilerinin glvenligini ve erisilebilirligini
saglamaktir.

Siirece Yénelik Dayanak/Kaynak

-Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (KVKK)
-Kurumsal Politikalar ve Standartlar

-Kayit ve katihmci yonetim sistemleri (web, mebis
kayit sistemi, sosyal medya)

-Katihm formlari, elektronik kayit formlari ve veri
tabanlari

-iletisim ve bilgilendirme araglari (e-posta, SMS,
duyuru sistemleri)

-Katilimci bilgilendirme ve onay prosedirleri,
-Kurumsal veri glvenligi ve gizlilik standartlar

Sirecin Girdileri

-Katihmci basvuru bilgileri
-Etkinlik/program bilgileri

Kurumsal politika ve standartlar
-Teknik arag ve sistemler

-Tanitim ve bilgilendirme materyalleri

Siirecin Uygulama Basamaklari

1.Basamak: Katilimci ihtiyacinin belirlenmesi
2.Basamak: Kayit siirecinin planlanmasi
3.Basamak: Katilimci kayitlarinin alinmasi
4.Basamak: Katilimci bilgilerinin yonetimi
5.Basamak: Katilim takibi ve devam kontroli
6.Basamak: iletisim ve bilgilendirme
7.Basamak: Raporlama ve degerlendirme

Siireg Ciktilan

-Guncel katilimci listeleri

-Kayit onay ve bilgilendirme belgeleri
-Devam ve yoklama kayitlar
-Raporlama ve analiz dokiimanlari
-Veri tabani ve arsiv

Siire¢ Performans Gostergeleri

Kayit stirecinin tamamlanma ve dogruluk oranlari
Katilimcl bilgi yonetiminde giincellik ve giivenlik
oranlari

Katilim ve devam takibinde basari oranlari
Bilgilendirme ve iletisim etkinligi

Raporlama ve analiz kalitesi

Siireg izleme Yéntemi

-Slre¢ ve zaman takibi
-Veri dogruluk ve glincellik kontroli,




-Katilim ve yoklama izleme, iletisim ve
bilgilendirme takibi
-Raporlama ve performans analizi.

Siireg izleme Periyodu

Her proje icin strekli kontrol

lligkili Oldugu Siiregler

-Program/Etkinlik Planlama

-Duyuru ve Tanitim

-icerik ve Egitim Yonetimi

-Olgme, Degerlendirme ve Sertifikasyon
-iletisim ve Bilgilendirme

-Raporlama ve Veri Yonetimi




