Tanitim Materyallerinin Hazirlanmasi Detay Siireg Karti

Kurumsal Siireg

Toplumsal Katki Kurumsal Stiregleri

Ana Siireg Toplumsal Katki Faaliyetleri Planlama ve Yiriitme
Ana Sureci

Alt Siireg Surekli Egitim Merkezi

Detay Siireg Tanitim Materyallerinin Hazirlanmasi Detay Sireci

Sureg¢ten Sorumlu/Koordinator

-Birim Sorumlusu ve Uzman Yardimcisi

Siire¢ Uygulayicilan

-Birim Sorumlusu ve Uzman Yardimcisi

Siiregle ilgili Diger Paydaslar

-Rektorlik ve Genel Sekreter

Siirecin Amaci

Kurumun veya programin hedef kitlesine dogru
bir sekilde tanitilmasi Kurumsal kimlik ve marka
imajinin korunmasi

Gorsel, yazili ve dijital materyaller araciligiyla
mesajin etkili bigimde iletilmesi

Katilim, basvuru veya destek saglama gibi
aksiyonlarin artirilmasi

Kurum veya programin tanitimini yapmak, hedef
kitleyi bilgilendirmek, farkindalik yaratmak ve
kurumsal standartlari koruyarak etkili iletisim
saglamaktir.

Siirece Yénelik Dayanak/Kaynak

-Mevzuat ve Yasal Diizenlemeler
-Kurumsal politika ve standartlar
-Stratejik plan ve pazarlama planlari
-Referans ve 6rnek materyaller
-Dijital ve teknik kaynaklardir.

Sirecin Girdileri

-Kurumsal ve program bilgileri

-Hedef kitle bilgileri

-Stratejik ve pazarlama planlari

-Onceki materyaller ve referanslar

-Gorsel ve teknik kaynakla Onay ve yasal belgeler

Siirecin Uygulama Basamaklari

1.Basamak: ihtiyac analizi ve planlama
2.Basamak: icerik ve mesaj hazirlig
3.Basamak: Tasarim ve gorsellestirme
4.Basamak: icerik onayi ve revizyon
5.Basamak: Yayinlama ve dagitim
6.Basamak: izleme ve geri bildirim toplama

Siireg Ciktilan

-Basili materyaller: brosir, afis, el ilani, katalog vb.
-Dijital materyaller: sosyal medya igerikleri
-e-bilten, web banner’lari, videolar, Sunum ve
tanitim dosyalari

-Logo, renk paleti, yazi tipi ve gorsel dilin uyumlu
kullanildigl materyaller

-Kurumsal kimligin korunmasi

-Yasal izinlerin ve telif haklarinin alindig
materyaller

-Kurum igi onay siireglerinden gegmis, yenilenmis
icerikler

-Geri Bildirim ve Degerlendirme Raporlari,
Yénetim onayi




Siire¢ Performans Gostergeleri

Tanitim materyallerinin planlanan siirede
hazirlanma orani, Planlama asamasinda hedef
kitle ve materyal tlrlerinin belirlenme orani,
Hazirlanan materyallerin kurumsal standartlara
uygunluk orani, igerik onayi alinan materyal sayisi
/ toplam materyal sayisi, Metin ve gorsel
iceriklerin dogruluk ve giincellik orani, Hedef
kitleye ulasan materyal orani (6r. sosyal medya
erisim sayisi, dagitilan brosir sayisi), Dagitim ve
yayinlama slresinin planlanan siireye uyumu ve
Katihmci geri bildirimleri

Siireg izleme Yontemi

-Slre¢ ve zaman takibi

-Onay ve revizyon kontroli

-Kalite ve standart uyum denetimi
-Dagitim ve erisim izleme

-Geri bildirim ve degerlendirme toplama

Siireg izleme Periyodu

Her proje igin stirekli kontrol

iliskili Oldugu Siiregler

-Stratejik planlama ve pazarlama
-icerik yénetimi

-Grafik tasarim ve Uretim

-Onay ve hukuk siiregleri
-Dagitim ve yayin

-Etki ve degerlendirme.




