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SAATLİK İZİN FORMU
	Adı Soyadı
	

	Birim/Görevi
	

	Talep Nedeni
	

	İzin Tarihi
	

	Başlama Saati
	

	Bitiş Saati
	


	İzin Talebinde Bulunan:

İmza:

Tarih:
	İzin Veren (Birim Amiri):

Adı Soyadı:

İmza:

Tarih:
	Onaylayan:

Adı Soyadı:

İmza:

Tarih:


Birim Amiri tarafından gün içerisinde saatlik izin verilebilir. Saatlik izinler, akademik personel için Müdür’ün, idari personel için Birim Amirinin onayı ile verilir. Bu şekilde günde 3 saati, bir yıl içerisinde de verilecek izin toplam 3 (üç) iş gününü geçemez.
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1 / 2      
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